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1 OBJETIVO 2 ALCANCE

Alcance Capitulo 1: Inicia con la presentacion al Comité de
Gestiéon y Desempefo Sectorial e Institucional (CGDSI) del
cronograma de actividades a realizar, continGia con la descarga y
revision del listado de normas disponible en el sistema de
informacién GINA, y finaliza con la comunicacion al Ministerio y
presentacién de un informe al Comité de Gestién y Desempefio
Sectorial e Institucional sobre las gestiones realizadas.

Establecer las actividades basicas para la actualizacion del
normograma institucional y depuracién normativa que, pese a
estar formalmente vigente, no esta produciendo efectos juridicos
o resultan contradictorias con normas juridicas superiores, con el
fin de garantizar el control de la normatividad vigente aplicable a
la misionalidad y funciones a cargo del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion.

Alcance Capitulo 2: Inicia con el informe sobre los actos
administrativos emitidos durante el periodo, continua con la
identificacion de las normas objeto de Depuracion, y finaliza con
la publicacion de la Resolucion de Depuracion, cuando aplique, y
el respectivo informe al Comité de Gestion y Desempeiio Sectorial
e Institucional sobre la gestidn realizada.

Aplica para toda la Entidad.

3 DISPOSICIONES GENERALES

El procedimiento de Depuracion Normativa se encuentra compuesto por dos (2) capitulos:

Capitulo I: Revision y actualizacion del listado de normas aplicables al Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién (Normograma)
Capitulo II: Identificacion de Normas Objeto de Depuracion

De acuerdo con el numeral 8.2.2. Determinacion de los requisitos para los productos y servicios de la Norma ISO 9001:2015, la
organizacion debe asegurarse de que los requisitos de los productos y servicios se definen incluyendo cualquier requisito legal y
reglamentario aplicable.

Para el tramite de Depuracion de Normas, se debe tener en cuenta la Guia Metodolédgica y Operativa de la Direccién de Desarrollo
del Derecho y del Ordenamiento Juridico del Ministerio de Justicia y del Derecho, de acuerdo con lo establecido en la Ley 2085 de
2021 o instrumento que se encuentre vigente.

El ejercicio de depuracidon normativa es una de las herramientas y buenas practicas en materia regulatoria para que las normas
revistan parametros de calidad técnica y juridica y resulten eficaces, eficientes, transparentes, coherentes y simples, conforme a los
lineamientos de la Politica de Mejora Normativa del Modelo Integrado de Planeacién y Gestidn.
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3 DISPOSICIONES GENERALES

Roles y Responsabilidades De Las Lineas De Defensa En El Marco De La Actualizacion Del Normograma
Linea Estratégica:

De acuerdo con el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion la alta direcciéon (Comité Ministerial y Comité de Gestion y Desempeno
Sectorial e Institucional) se centra en la emision, revision, validacidon y supervisién del cumplimiento de politicas de gestién, por lo
tanto, este procedimiento contempla este rol en el marco de la planeacion, el seguimiento y la mejora.

Primera linea de defensa

El lider e integrantes del proceso aseguran el conocimiento y cumplimiento de las normas aplicables a los procesos y analizan las
implicaciones de los cambios y novedades normativas, identificando el alcance de los ajustes requeridos en la documentacion.

Segunda linea de defensa

La Oficina Asesora Juridica — OAJ, ofrece apoyo a la primera linea en la identificacion de novedades normativas y en la depuracion
normativa.

La Oficina Asesora de Planeacion e Innovacion Institucional — OAPII acompafia el proceso de actualizacion documental que se
sea necesario de acuerdo con los cambios normativos, asi como en el cargue y actualizacion de las normas en el sistema de
informacion GINA. También orienta metodolégicamente la formulacion de planes de mejoramiento asociados a desviaciones en el
cumplimiento del rol de primera linea con respecto a los requisitos legales aplicables a los procesos.

Tercera linea de defensa

La Oficina de Control Interno, en el marco de las auditorias, evaluaciones y seguimientos verifica que se realice
la actualizacion de la normatividad aplicable a los procesos, asi
como la gestidon de las areas que tienen el rol de la segunda linea de defensa en materia normativa (asesoria y acompanamiento)

Nota: Es importante revisar la Ley 2085 de 2021 y/o modificaciones, asi como la guia metodoldgica y operativa de la Direccion de
Desarrollo del Derecho y del Ordenamiento Juridico del Ministerio de Justicia, dado que pueden presentarse versiones que actualicen
los criterios y fundamentos de depuracion.
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4 MARCO NORMATIVO APLICABLE

Ver Normograma de la entidad, dispuesto en el sistema de informacion GINA Mdédulo Documentos / Norma

5 DEFINICIONES

e Acto Administrativo o Resolucion: El acto administrativo es una manifestacion unilateral de voluntad emanada de una
autoridad publica o de un particular en el ejercicio de las funciones administrativas otorgadas por la Constitucién Politica y las
leyes, mediante el cual se producen efectos juridicos. (Sentencia 2014-00109 de 2020 Consejo de Estado).

e De contenido general: Comprende todas aquellas manifestaciones normativas, sean reglamentarias o reguladoras,
provenientes de cualquier autoridad administrativa, caracterizada por su generalidad y que tiene como fundamento directo la
Constitucién Politica o la ley.

o De contenido particular y concreto: Acto juridico expedido por la administracion que produce situaciones y crea efectos
individualmente considerados, puede estar dirigido a una persona en particular o a un grupo de personas.

e Decreto: Esun tipo de acto administrativo emanado del Presidente de la Republica o la persona que esté ejerciendo las funciones
de Jefe del Estado.

¢ Depuracion normativa: Instrumento que permitira decidir la pérdida de vigencia y derogacién de grupos de cuerpos normativos
de conformidad con los criterios de obsolescencia, contravencién al régimen constitucional actual, derogatoria organica,
cumplimiento del objeto de la norma, vigencia temporal y no adopcién como legislacién permanente.

e Ley: Es una declaracion de la voluntad soberana manifestada en la forma prevenida en la Constitucién Nacional y el caracter
general de la ley es mandar, prohibir, permitir o castigar.

e Normograma: Es la herramienta institucional que permite la consolidacion, organizacién y consulta de la normatividad
(reglamentaria, obligatoria, legal, las normas técnicas y la reglamentacion interna) que corresponde cumplir o que afecta de
alguna manera la misién de la Entidad.

Criterios y fundamentos de depuraciéon normativa: Con base en el articulo 2 de la Ley 2085 de 2021, y sin perjuicio de que se
identifiquen y utilicen nuevos criterios de depuracién normativa, se considera que, en general, las disposiciones juridicas vigentes
pueden ser depuradas teniendo en cuenta los siguientes criterios:

D102PR01G0O1PL0O2
Version:01
Fecha: 5/07/2024

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DEL MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
Una vez descargado o impreso este documento se considerard una COPIA NO CONTROLADA



Codigo: A205PR09

DEPURACION NORMATIVA Version: 02

Ciencias Fecha: 14/03/2025
— Pagina: 1 de 2

e Obsolescencia: Ocurre cuando las normas, a la luz de la realidad socio econdmica, cultural, politica, e histdrica actual resultan
inadecuadas.

e Contravencion al régimen constitucional actual: Corresponde a aquellas normas que resultan contrarias a las disposiciones
constitucionales actuales o que regulan instituciones que ya no existen.

e Derogatoria organica: Ocurre cuando se ha expedido una nueva norma que regula integramente la materia que trataban otras
normas.

¢ Cumplimiento del objeto de la norma: Sucede frente a las normas que alcanzaron la finalidad para la cual nacieron a la vida
juridica.
e Vigencia temporal: Sucede cuando el periodo de vigencia que se ha establecido en las normas se cumplié.

¢ No adopcion como legislacion permanente: Ocurre respecto de las normas expedidas durante los estados de excepcion que
no fueron adoptadas como legislacion permanente.

La enumeracion y definicién de estos criterios en la Ley no es obstaculo para que se identifiquen otros a partir del analisis juridico de
los fendmenos que afectan la coherencia y la armonia interna del ordenamiento juridico en sus diferentes niveles. Asi entonces, los
criterios aplicables a nivel legal puede que no sean aplicables a la normativa de otros niveles del sistema normativo.
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CAPITULO I - Revisioén y actualizacién del listado de normas aplicables al Ministerio de Ciencia, Tecnologia e

Innovacion (Normograma)

N° |6 DESCRIPCION GENERAL RESPONSABLE TIEMPOS

REGISTROS

PLANIFICAR LA ACTUALIZA(,:IéN ANUAL DEL
NORMOGRAMA Y DE LA DEPURACION NORMATIVA

Los primeros 15

Oficina Asesora dias del mes de
Juridica enero de cada

vigencia

Elaborar y presentar al Comité de Gestion y Desempefio Sectorial
1 | e Institucional (CGDSI) el cronograma de actividades para la
actualizacién del normograma institucional y la ruta critica para la
depuracion de normas, en el marco de las politicas del Modelo de
Planeacidon y Gestion - MIPG, especialmente de: mejora
normativa, fortalecimiento institucional y control interno.

Formulaciéon y
Seguimiento de
Planes
Institucionales
Asociados a las
Politicas de MIPG
e integridas al
Plan de Accidén
D101PRO1F22

Asistencia a
Reuniones
D101PRO3F01

Acta de Reunidn
D101PRO3F02

DESCARGAR Y REVISAR EL LISTADO DE NORMAS
DISPONIBLE EN EL SISTEMA DE INFORMACION GINA

Una vez aprobado el cronograma de actualizacién del
normograma, el servidor o contratista de la Oficina Asesora
Juridica, descarga el listado de las normas (normograma) que
estan asociadas a los distintos procesos del modelo de operacion, | Oficina Asesora
2 | desde la seccién de Normas del moédulo de documentos del Juridica

sistema de informaciéon GINA y revisa la vigencia de las normas.

De acuerdo con
el cronograma
aprobado

® ¢Las normas relacionadas presentan ajustes?

Si: Continda con la actividad 3.
NO: Contintia con la actividad 8.

trimestralmente.

Sistema de
Informacion GINA

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DEL MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
Una vez descargado o impreso este documento se considerard una COPIA NO CONTROLADA

D102PR01G0O1PL0O2
Version:01
Fecha: 5/07/2024



Ciencias

DEPURACION NORMATIVA

Codigo: A205PR09

Version: 02

Fecha: 14/03/2025

Pagina: 1 de 2

CAPITULO I - Revisién y actualizacién del listado de normas aplicables al Ministerio de Ciencia, Tecnologia e

Innovacion (Normograma)

N° | 6 DESCRIPCION GENERAL RESPONSABLE TIEMPOS REGISTROS
REMITIR A LAS AREAS LAS NORMAS DEROGADAS
La Oficina Asesora Juridica, una vez revisada la vigencia de las
normas, mediante memorando interno,
remite a cada una de las
dependencias del Ministerio, el 3 a 5dias Modelo para la
3 listado de normas asociadas a los | Oficina Asesora | contados a partir elaboracién de
procesos/procedimientos a cargo Juridica de la finalizacién memorandos
de cada una de ellas, para de la actividad 2. A204PR0O1MO1
identificar los casos en los que la derogacién de una norma implica
cambios en los requisitos legales de la operacion y /o la
incorporacién de una nueva norma.
Continua con la actividad 5.
IDENTIFICAR NECESIDAD DE CAMBIOS EN €EL
NORMOGRAMA Y EN EL PROCESO
Establecer la afectacidn que tiene sobre el proceso la derogacion
reportada por la OAJ. Viceministros, De acuerdo con
. . , L Directores los plazos
') 4
® ¢éSe requieren ajustes en la documentacion® Secretario(a) establecidos en o
. Correo electronico
4 - . P General y/o Jefes | el procedimiento S
SI: Informa mediante correo electrénico institucional sobre lo o institucional
. . . e de Oficina y D102PRO1
pertinente a la Oficina Asesora de Planeacion e Innovacion .
o e Lideres de Control de
Institucional conforme lo establece el procedimiento D102PR0O1
. . - Proceso Documentos
Control de Documentos con copia a la Oficina Asesora Juridica.
Continta con la actividad 6.
NO: Informa mediante correo electrdnico institucional sobre lo
pertinente a la Oficina Asesora Juridica.
Fin del procedimiento.
D102PR0O1G01PLO2
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CAPITULO I - Revisién y actualizacién del listado de normas aplicables al Ministerio de Ciencia, Tecnologia e

Innovacion (Normograma)

NO

6 DESCRIPCION GENERAL

RESPONSABLE

TIEMPOS

REGISTROS

SOLICITAR AJUSTE DE LAS NORMAS EN EL SISTEMA GINA

Mediante memorando interno, la Oficina Asesora Juridica solicita
a la Oficina Asesora de Planeacién e Innovacién Institucional

Oficina Asesora

3 a 5dias
habiles, contados
a partir de la

Modelo para la
elaboracion de

5 | eliminar las normas que se identificaron como derogadas, o /4 finalizacién de la
. . ) Juridica - memorandos
aquellas que deban citarse a traves de un solo cuerpo compilado revisiéon del
; . ot . A204PR0O1MO1
en el sistema de informacion GINA con respecto a las normas listado de
asociadas a cada proceso. normas
REALIZAR LOS AJUSTES INDICADOS POR LA OFICINA Sistema de
ASESORA JURIDICA Y/O AREAS TECNICAS De 5 a 10 dias -
. e Informacion GINA
Oficina Asesora habiles contados
La Oficina Asesora de Planeacién e Innovacion Institucional, | de Planeacion e a partir de la
6 . X . . - -, ! Modelo para la
realiza los ajustes necesarios en el Sistema de Informacion GINA, Innovacidn recepcion del -
- . ;o oo elaboracion de
de acuerdo con lo solicitado por la Oficina Asesora Juridica y Institucional memorando de la
responde el memorando, y/o realiza los ajustes solicitados por las OA] memorandos
. . ! A204PR0O1MO1
areas tecnicas.
VERIFICAR LOS AJUSTES EN EL SISTEMA DE
INFORMACION GINA
La Oficina Asesora Juridica realiza la verificacion de los ajustes De 3 a 5 dias
solicitados en el sistema de informacién GINA. _ habiles contados .
Oficina Asesora - Sistema de
7 . i Juridica @ partl_r,de la Informacion GINA
® ¢El normograma se encuentra ajustado de acuerdo con lo finalizacion de la
solicitado por la OAJ a la OAPII? actividad 3.

SI: Continla con la actividad 8.
NO: Regresa a la actividad 5.
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CAPITULO I - Revisién y actualizacién del listado de normas aplicables al Ministerio de Ciencia, Tecnologia e

Innovacion (Normograma)

N° | 6 DESCRIPCION GENERAL RESPONSABLE TIEMPOS REGISTROS
REALIZAR COMUNICACION A TODA LA ENTIDAD SOBRE LA
REVISION / ACTUALIZACION REALIZADA EN EL Oficina Asesora
NORMOGRAMA INSTITUCIONAL Juridica 5 a 10 dias
habiles contados Correo electrénico
8 | Mediante correo electréonico institucional la Oficina Asesora Ofici a partir de la o
- S . . icina Asesora A institucional
Juridica solicita a la Oficina Asesora de Comunicaciones elaborar de finalizacion de la
una pieza de comunicacién para informar a la comunidad Comunicaciones actividad 8.
Minciencias sobre la revisidon / actualizacién del normograma en
GINA para su consulta.
INFORMAR AL COMITE DE GESTION Y DESEMI?EI'\]O Presentacion PPT
SECTORIAL E INSTITUCIONAL SOBRE LA REVISION /
ACTUALIZACION REALIZADA Semestral de . .
| Asistencia a
. . iy - Oficina Asesora acuerdo con e Reuniones
9 | Presentar un informe a los miembros del Comité de Gestion y Juridi cronograma de
o . S : . uridica , D101PRO3F01
Desempeio Sectorial e Institucional sobre las gestiones realizadas las sesiones del
de la revision y/o actualizacion del normograma del Ministerio. comité .
Acta de Reunion
Fin del Procedimiento. D101PRO3FO02
CAPITULO II - Identificacion de Normas Objeto de Depuracién
N° | 6 DESCRIPCION GENERAL RESPONSABLE TIEMPOS REGISTROS
INFORMAR SOBRE LOS ACTOS ADMINISTRATOS DE Modelo para la
CARACTER GENERAL Y ABSTRACTO EMITIDOS Mensualmente, elaboracion de
Secretaria los primeros 5 memorandos
1 La Secretaria General, mediante memorando interno, informa General dias habiles A204PRO1MO1
a la Oficina Asesora Juridica sobre los actos administrativos de siguientes mes
caracter general y abstracto, que fueron emitidos con el fin de vencido. Listado de Normas

gue esta pueda revisar periddicamente las normas que entran

Emitidas
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CAPITULO II - Identificacion de Normas Objeto de Depuracién

NO

6 DESCRIPCION GENERAL

RESPONSABLE

TIEMPOS

REGISTROS

en vigencia y analizar la viabilidad de depuracién de normas
anteriores.

IDENTIFICAR LAS NORMAS OBJETO DE DEPURACION

Analizar e identificar las normas que, de acuerdo con sus
competencias y actividades en el sector de CTel, deban ser
objeto de depuracién e informar a la Oficina Asesora Juridica el
resultado del analisis realizado, teniendo en cuenta lo siguiente:

- Sila norma requiere ser actualizada, mediante memorando
interno, informa a la Oficina Asesora Juridica la fecha
aproximada en la que remitird el proyecto de acto
administrativo para revision. Ver Nota 1 y 2.

- Si la norma ya no se encuentra vigente y no requiere
actualizacion, informar los motivos (teniendo en cuenta los
criterios y fundamentos de Depuracién Normativa) para el
respectivo analisis juridico.

Nota 1: Si el resultado del analisis fue en relacidon con
resoluciones internas del Ministerio, continia con Ilas
actividades del procedimiento A205PR0O5 Revision o
elaboracion de Actos Administrativos.

Nota 2: Si el resultado del andlisis fue en relacién con Leyes
y/o Decretos del sector de CTel, continla con las actividades
del procedimiento A205PR02 Produccién Normativa en
CTel.

Viceministros,
Directores,
Secretario(a)
General y/o Jefes
de Oficina

Permanente

Modelo para la
elaboracion de
memorandos
A204PR0O1MO1
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CAPITULO II - Identificacion de Normas Objeto de Depuracién

N° | 6 DESCRIPCION GENERAL RESPONSABLE TIEMPOS REGISTROS
Nota 3: Si la identificacion de la necesidad de actualizar o
derogar la norma surge de la Oficina Asesora Juridica, mediante
memorando interno la OAJ informa al area para lo pertinente.
Nota 4: Si una vez revisado el listado de normas allegado por
la Secretaria General no se evidencia la necesidad de
actualizacidon normativa, continlia con la actividad 15.
REVISAR LO INFORMADO POR LAS AREAS TECNICAS
La Oficina Asesora Juridica, una vez recibida la informacion
. ) , X e 1 mes contado a
enviada por parte de las areas técnicas, identifica las normas .
. . iy partir de la Modelo para la
que seran objeto de depuracion. - g .
3 Oficina Asesora recepciéon de la elaboracion de
@® ¢éSe requiere expedir una resolucion de depuracion Juridica informacién por memorandos
req P P parte de las A204PRO1MO1
normativa? .
areas
Si: Contintia con la actividad 4.
NO: Continua con la actividad 15.
ELABORAR PROYECTO DE RESOLUCION DE DEPURACION 10 dias habiles
Oficina Asesora contados a partir Proyecto de
4 | La Oficina Asesora Juridica, una vez consolidadas las normas /4 de la y >
. . - Juridica e, Resolucién
objeto de depuracion, procede con la elaboraciéon de la finalizacion de la
Resolucion que depurara las normas relacionadas. actividad 2
D102PR01G0O1PL0O2
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CAPITULO II - Identificacion de Normas Objeto de Depuracién

NO

6 DESCRIPCION GENERAL

RESPONSABLE

TIEMPOS

REGISTROS

REMITIR PROYECTO DE RESOLUCION DE DEPURACION
AL COMITE MINISTERIAL

La Oficina Asesora Juridica, una vez proyectado el borrador de
la Resolucion, lo remitird a aprobacion del Comité Ministerial.

@® ¢El comité aprueba el proyecto de Resolucion?
si: Continua con E actividad 6.

NO: Ajusta el documento segun el requerimiento del comité.
Regresa a la actividad 4.

Oficina Asesora
Juridica

Miembros del
Comité

Depende de la
agenda del
comité
Ministerial.

Proyecto de
Resolucién y
documentos anexos

SOLICITAR PUBLICACIéN, EN PAGINA WEB DEL
PROYECTO DE RESOLUCION PARA PARTICIPACION
CIUDADANA

Una vez aprobado el proyecto de Resolucion por los miembros
del comité ministerial, se solicita, a la Oficina Asesora de
Comunicaciones, la publicacién en la pagina web del Ministerio,
seccidn de transparencia, participacion ciudadana, el borrador
del proyecto de depuracién para respectiva consulta y
participacion de la ciudadania indicando el medio por el cual se
recibirdn los comentarios (correo electrénico) y el plazo.

Nota: para este ejercicio aplica los lineamientos del
Procedimiento de Participacion Ciudadana D101PR06

Oficina Asesora
Juridica

1 a 3 dias habiles
contados a partir
de la finalizacién
de la actividad 4.

Correo electrdénico
institucional

Proyecto de
Resolucién y
documentos anexos
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CAPITULO II - Identificacion de Normas Objeto de Depuracién

N° | 6 DESCRIPCION GENERAL RESPONSABLE TIEMPOS REGISTROS
PUBLICAR EN PAGINA WEB EL PROYECTO DE
RESOLUCION PARA PARTICIPACION CIUDADANA
1 a 3 dias habiles Pagina web del
La Oficina Asesora de Comunicaciones publica en la pagina web | Oficina Asesora contados a partir | Ministerio, Seccidn
7 | del Ministerio, seccion de transparencia, participacion de de la recepcidn de Transparencia,
ciudadana, el borrador del proyecto de depuracién para | Comunicaciones | de la solicitud de Participacion
respectiva consulta y participacion de la ciudadania, de acuerdo la OAJ. Ciudadana.
con las indicaciones dadas por la Oficina Asesora Juridica.
VALIDAR LA RECEPCION DE COMENTARIOS
PRESENTADOS POR LA CIUDADANIA
@ ¢éSe presentaron comentarios al proyecto de Resolucion de 1 a 2 dias habiles
Depuracion? contados a partir
s ] Oficina Asesora de la finalizacion | Correo electrénico
SI: Continla con la actividad 9. Juridica del plazo para Institucional
NO: Solicita publicar en la pagina web un comunicado de que participacion
no se recibieron comentarios en el plazo que estuvo publicado ciudadana.
el proyecto de resolucion para participacion ciudadana.
Continua con la actividad 13.
RESPONDER A COMENTARIOS PRESENTADOS POR LA
CIUDADANIA Matriz respuesta
comentarios
La Oficina Asesora Juridica realiza la revision de los comentarios 1 a 10 dias consulta ciudadana
recibidos y procede a dar respuesta y/o realizar los ajustes que . habiles contados A205PR0O9F01
. - ! Oficina Asesora )
9 | se consideren pertinentes en el proyecto de Resolucion. a partir de la

Juridica

finalizacion de la

Modelo para la

® ¢Requiere insumo del drea técnica? actividad 8. elaboracion de
memorandos
Si: Mediante memorando interno, solicita al area técnica el A204PR0O1MO1
insumo para dar respuesta. Continua con la actividad 10.
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NO: Consolida las respuestas en Ila Matriz respuesta
comentarios consulta ciudadana A205PR0O9FO01.
Continda con la actividad 11.
RESPONDER A COMENTARIOS PRESENTADOS POR LA
CIUDADANIA A LA OFICINA ASESORA JURIDICA
1 a 3 dias habiles Modelo para la
El area técnica da respuesta, mediante memorando interno, a contados a partir pa
g o S ‘ o iy elaboracion de
10 | la Oficina Asesora Juridica, de acuerdo con lo solicitado, con el Area Técnica de la recepcion
X . . memorandos
fin de que esta pueda consolidar y dar respuesta y/o realizar del memorando
. : . A204PR0O1MO1
los ajustes que se consideren pertinentes en el proyecto de de la OAJ.
Resolucion.
SOLICITAR PUBLICACION DE MATRIZ DE RESPUESTA A
COMENTARIOS RECIBIDOS -
Correo electronico
Una vez consolidada la informacion para dar respuesta a la 1 a 2 dias institucional
ciudadania, mediante correo electrdnico institucional, solicita a | Oficina Asesora contados a partir .
11 . o : ; 4 N Matriz respuesta
la Oficina Asesora de Comunicaciones publicar la matriz de Juridica de la finalizacién !
L. g - e L comentarios
respuesta en la pagina web del Ministerio, seccién de de la actividad 8. .
transparencia, comentarios y documento de respuesta a consulta ciudadana
i ! A205PR0O9F01
comentarios.
PUBLICAR EN PAGINA WEB MATRIZ DE RESPUESTA A
COMENTARIOS RECIBIDOS Pagina web del
1 a 3 dias habiles | Ministerio, Seccion
La Oficina Asesora de Comunicaciones publica en la pagina web . contados a partir | de Transparencia,
L . ; . R Oficina Asesora - .
12 | del Ministerio, Menu de Transparencia de la pagina institucional, de la recepcidn Comentarios y

comentarios y documento de respuesta a comentarios, de
acuerdo con las indicaciones dadas por la Oficina Asesora
Juridica.

de
Comunicaciones

de la solicitud de
la OAJ.

documento de
respuesta a
comentarios.
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De 5 a 10 dias
habiles contados
a partir de la
GESTIONAR FIRMAS, NUMERACION Y PUBLICACION DE finalizacion de la
LA RESOLUCION DE DEPURACION actividad 10.
La Oficina Asesora Juridica ajustara el proyecto de resolucion, De acuerdo con
13 cuando los comentarios de la ciudadania den lugar a ello y | Oficina Asesora los tiempos del Resolucion de
gestionara las firmas del proyecto de Resolucién de depuracion Juridica Procedimiento de Depuracion
a través del sistema de gestidon documental dispuesto por el comunicacion,
Ministerio o en fisico en los casos que se requiera, siguiendo las notificacion y
actividades del "Procedimiento de comunicacién, notificacion y publicacion de
publicacidon de actos administrativos" A207PR04. actos
administrativos
codigo
A207PR04.
VERIFICAR LA PUBLICACION DEL ACTO
ADMINISTRATIVO EN LA PAGINA WEB DEL MINISTERIO
Secciéon Normativa
La Oficina Asesora Juridica verifica la publicacién del Acto 1 a 3 dias habiles del Menu de
Administrativo de Depuracion en la Seccion Normativa del Menu | Oficina Asesora -~ | Transparencia de la
de Transparencia de la pagina web. Juridica contad_os a pa_r:clr pagina web
14 de la finalizacion -
, . . . de la actividad Resoluuoplde
@® ¢El Acto Administrativo se encuentra publicado? 13 Depuracion
) Firmada y
S1: Contintia con la actividad 15. Numerada.
NO: Solicita informacion a la Secretaria General. Regresa a la
actividad 13.
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INFORMAR AL COMITE DE GESTION Y DESEMPENO Presentacin PPT
SECTORIAL E INSTITUCIONAL SOBRE LA GESTION
REALIZADA Semestral de

Asistencia a
acuerdo con el

- .- . . Oficina Asesora Reuniones
15 | La Oficina Asesora Juridica presenta un informe a los miembros /4 cronograma de
o - ~ . o Juridica . D101PRO3F01
del Comité de Gestion y Desempeno Sectorial e Institucional las sesiones del
sobre las gestiones realizadas por esta Oficina. comité

Acta de Reunion
D101PRO3F02

Fin del Procedimiento.

7 FLUJOGRAMA

CAPITULO I - Revisién y actualizacién del listado de normas aplicables al Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion (Normograma)

No

actldaﬁ‘ljg;‘g:;‘:um rea{;zfzﬁg:ggde . . /| 3.Remitiralas i 5. Solicitar ajuste 7. Verificar los 9. Informar al
Oficina Asesora Juridica del Normograma y normas disponible d_leqme;re areas las Contindia con en el normograma ajustes en el CGDSI sobre la
de la Depuracién en el sistema de ajustes? normas la actividad 5 y la actualizacion sistema de actualizacion

Normativa informacion GINA derogadas en el sistema GINA informacién GINA realizada

No

No Informa mediante correo
electrénico institucional a la

Viceministros, OA)

Directores,
Secretario(a)
General y/o Jefes
de Oficina y Lideres de
Proceso

4. Identificar
necesidad de cambios
en el normograma y
en el proceso

¢Requiere
ajustes?

Informa mediante correo
electronico institucional a la
OAPII con copia a la OA)

6. Realizar los
ajustes indicados por
la Oficina Asesora
Juridica y/o &reas
técnicas

Oficina Asesora de
Planeacion e Innovacion
Institucional

Oficina Asesora Juridica y
Oficina Asesora de
Comunicaciones

8. Realizar comunicaciona
toda la entidad sobre la

revision/actualizacion —
realizada en el normograma
institucional
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1. Informar sobre los
actos administratos
de caracter general y
abstracto emitidos.

S

INICIO

Viceministros,

Secretario(a)
General y/o Jefes de
Oficina

2. Identificar las
normas objeto de
depuracion

10. Responder a
comentarios presentados
por la ciudadaniaa la
Oficina Asesora Juridica

Oficina Asesora
Juridica

Solicita publicar en la pagina

Continda con la actividad 15

6. Solicitar publicacion
en pagina web del
proyecto de resolucion

web un comunicado de que no
se recibieron comentarios

14. Verificar la
publicacion del

15. Informar al
Comité de Gestion y
Desempefio Sectorial

11. Solicitar publicacén
de matriz de respuesta

Requiere de
las areas

para participacion

8. Validar la recepcion
de comentarios
porla
ciudadania

vliabeed a comentarios recibidos e Institucional sobre

9. Respondera comentarios la gestion realizada

presentados por la ciudadania

Oficina Asesora
Juridica y Miembros
del Comité

5. Remitir proyecto de
resolucion de depuracién
al comité ministerial

No
Si
¢Se aprueba?,

uuuuuuuuuuuuu

7. Publicar en pagina
web el proyecto de
resolucion pai

a
participacién ciudadana

12. Publicar en pagina

taa

respuest
comentarios recibidos

DOCUMENTOS RELACIONADOS

8

A205PR02 Produccion Normativa en CTel
A205PR05 Revisidon o elaboracidon de actos administrativos
D102PR0O1 procedimiento Control de Documentos

A207PR04 Procedimiento de comunicacién, notificacion y publicacion de actos administrativos.

D101PR0O6 Procedimiento de Participacion Ciudadana

A205PR0O9F01 Matriz respuesta comentarios consulta ciudadana

A204PR01MO1 Modelo para la elaboracién de memorandos
D101PR0O3F02 Acta de Reunidn
D101PRO3F01 Asistencia a Reuniones

9

CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Numerales

Descripcion de la modificacion

00 27/05/2022 Todos

Se crea procedimiento de acuerdo con las actuales necesidades
institucionales.

D102PR01G0O1PL0O2
Version:01
Fecha: 5/07/2024

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DEL MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
Una vez descargado o impreso este documento se considerard una COPIA NO CONTROLADA



Ciencias

DEPURACION NORMATIVA

Cédigo: A205PR09
Version: 02
Fecha: 14/03/2025
Pagina: 1 de 2

9 CONTROL DE CAMBIOS

Version

Fecha

Numerales

Descripcion de la modificacion

01

1. OBJETIVO

2. ALCANCE

3. DISPOSICIONES
GENERALES

"Se elimina “de decretos y/o actos administrativos de caracter
general y abstracto”, se adiciona “con el fin de garantizar el control
de la normatividad vigente aplicable a la misionalidad y funciones
a cargo” y se elimina “de fortalecer el principio de seguridad juridica
en”

Se incluye “del inventario normativo”, se elimina “a las areas
técnicas de designacion de enlace para la depuraciéon normativa”,
“expedicidon de una nueva norma que la derogue, de acuerdo con
la necesidad, publica” y se incluye “publicacién del Normograma”

Se adiciona “de la norma”, se elimina “disposicion logré su
finalidad.” y se incluye “Hace referencia a las normas que
alcanzaron la finalidad para la cual nacieron a la vida juridica o
normas respecto de las cuales no es posible exigir el cumplimiento,
puesto que lo dispuesto en la norma ya se cumplié” y “Duplicidad
normativa: Se refiere a la existencia de dos o mas disposiciones
normativas vigentes, con contenidos normativos similares o que
cumplen funciones o tienen efectos (formales o sustanciales)
iguales o similares, por lo que una de ellas se puede considerar
como no aplicable o redundante. Por agotamiento del plazo definido
en las disposiciones, cumplimiento de la condicién resolutoria o por
ser transitoria: Bajo este criterio se agrupan las disposiciones cuya
capacidad de producir efectos fue definida o delimitada de manera
previa y expresa, esto es, aquellas disposiciones en cuyo propio
texto se establecidé un término o una condiciéon resolutoria, y dicho
término o condicion ya se agotd o cumplié. Por desaparicidon de las
disposiciones que dan fundamento juridico (decaimiento): Cuando
desaparecen del marco juridico las disposiciones o normas
constitucionales o legales que le sirven de sustento a una norma
de rango inferior. Contravencion al régimen constitucional, legal o
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Version

Fecha

Numerales

Descripcion de la modificacion

4. DEFINICIONES

5. DOCUMENTOS DE
REFERENCIA

reglamentario: Cuando se detectan disposiciones juridicas o
instrumentos normativos completos que objetivamente, a la luz de
un riguroso analisis juridico, son totalmente incompatibles con la
Constitucion, la ley o los decretos de caracter general y abstracto
del orden nacional. Reproduccién de normativa declarada
inconstitucional o ilegal: Se refiere a la reproduccion de redacciones
normativas que judicialmente han sido declaradas invalidas por ser
inconstitucionales o ilegales o han sido suspendidas
provisionalmente en el marco de un proceso en tramite de nulidad
simple o de nulidad por inconstitucionalidad."", se incluyen las
Notas 1y 2.

Acto Administrativo: Se elimina “Toda manifestacién unilateral de
voluntad de quienes ejercen funciones, tendientes a la produccién
de efectos juridicos. Constituye el modo de actuaciéon juridica
ordinaria de la administracion, y se manifiesta a través de las
declaraciones unilaterales, creadoras de situaciones juridicas
generales, objetivas y abstractas, o subjetivas particulares y
concretas que reconocen derechos o imponen obligaciones a los
administrados.” Y se incluye “El acto administrativo es una
manifestacion unilateral de voluntad emanada de una autoridad
publica o de un particular en el ejercicio de las funciones
administrativas otorgadas por la Constitucion Politica y las leyes,
mediante el cual se producen efectos juridicos. (Sentencia 2014-
00109 de 2020 Consejo de Estado).”

Documentos internos de referencia: Se elimina “Procedimientos:”
y se incluye “A205PR0O5 Revision o elaboracion de actos
administrativos”

Documentos externos controlados: Se elimina “(Puede se
consultada en medio fisico en la OAPII - Equipo Calidad).”
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Version

Fecha

Numerales

Descripcion de la modificacion

6. DESCRIPCION
GENERAL"

Se elimina las actividades 1, 2 y 3.

Actividad 4: Pasa a ser la actividad 1; Se ajusta el titulo de la
actividad eliminando "CONSOLIDAR"” e incluye “"SOLICITAR"; en el
descriptivo de la actividad se adiciona “solicita, mediante
memorando interno, a“, se elimina “con el apoyo de”, se incluye
“el listado de las normas, descargado desde el sistema de
informacion GINA, discriminado por: Tipo de Norma, Numero,
Tipografia o nombre de la norma, proceso, procedimiento y area
responsable del proceso/procedimiento.”, se elimina “consolida el
inventario normativo del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién, teniendo en cuenta las normas internas y externas que
aplican en el sector de CTel.” Y se adiciona la NOTA; en la columna
Responsables, se elimina “Oficina Asesora de Planeacion e
Innovacién Institucional Secretaria General”; en la columna
tiempos, se incluye “"Dentro de los”, “primeros”, “de cada vigencia”
y se elimina “contados a partir de la finalizacion de la mesa de
trabajo con las areas técnicas”; en la columna registros se incluye
“Modelo para la elaboracion de memorandos A204PR01MO1”

Se crean las actividades 2 y 3.

Se eliminan las actividades 5 y 6.

Actividad 7: Pasa a ser la actividad 4; en la descripcién de la
actividad se incluye “e informan a la Oficina Asesora Juridica el
resultado del andlisis realizado.”, las Notas 1 y 2; y se eliminan los
puntos de control; en la columna tiempos, se elimina “a 2", se
incluye "memorando” y se elimina “inventario normativo”; en la
columna registros se incluye “Normograma con las respectivas
observaciones en cada caso”

Actividad 8: Pasa a ser la actividad 5; en el titulo de la actividad se
elimina “ANALIZAR JURIDICAMENTE LAS NORMAS OBIJETO DE
DEPURACION” y se incluye “REVISAR LAS RESPUESTAS RECIBIDAS
POR LAS AREAS”; en el descriptivo de la actividad se incluye
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Version

Fecha

Numerales Descripcion de la modificacion

A204PR0O1MO1” y "Normograma”.

Se crean las actividades 7 a la 11.

“respuestas”, se elimina “informacion”, “técnicas”, se incluye
“identifica las normas que seran”, se elimina “realiza un analisis
juridico riguroso de las normas”, “de acuerdo con los criterios
establecidos en guia metodoldgica y operativa de la Direccion de
Desarrollo del Derecho y del Ordenamiento Juridico, del Ministerio
de Justicia y del Derecho.”, en el punto de control se elimina “Las
normas cumplen con los criterios para depuracion” y se incluye “Se
requiere ajustar el normograma”, en el NO: se elimina "“Se
devuelve memorando al &rea técnica con
pertinentes. Fin del Procedimiento.” Y se incluye “Continla con la
actividad 9”; en la columna tiempos se elimina 1 a 3 meses” y se
incluye “10 dias habiles”; en la columna registros, se elimina
“Normas” y se incluye “Modelo para la elaboracién de memorandos

las justificaciones

Actividad 9: Pasa a ser la actividad 6; en el titulo de la actividad se
elimina “"CONSOLIDAR LAS NORMAS OBJETO DE DEPURACION” y
se incluye “SOLICITAR AJUSTE DEL NORMOGRAMA”; en el
descriptivo de la actividad, se incluye “consolidadas las respuestas
e identificadas”, se elimina “analizadas”, se incluye “o normatividad
que deba ser incluida, mediante memorando interno, solicita a la
Oficina Asesora de Planeacién e Innovaciéon Institucional el ajuste
del normograma.” Y se elimina “consolida las normas de acuerdo
con los criterios para la depuracidon.”; en la columna registros se
elimina “Matriz de Consolidacién de normas para depurar”.

Se eliminan las actividades 10, 11 y 12.
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Version Fecha Numerales Descripcion de la modificacion
1. OBJETIVO Se adiciona “actualizacién del normograma institucional y”
2. ALCANCE
Se ajusta el alcance del procedimiento, dividiéndolo por capitulos
3. DISPOSICIONES
GENERALES Se elimina “criterios y fundamentos de depuracion” y la nota 2, se
incluye todo lo demas, dejando la nota 1.
4. MARCO NORMATIVO | Se reemplaza el espacio por “Ver Normograma de la entidad,
APLICABLE dispuesto en el sistema de informacion GINA Médulo Documentos
/ Norma”, teniendo en cuenta que la normatividad aplicable sera
incluida en el normograma del Ministerio.
02 15/03/2025

5. DEFINICIONES

6. DESCRIPCION
GENERAL

7. DOCUMENTOS
RELACIONADOS

Se ajusta la definicion de Acto Administrativo incluyendo “o
Resolucion”, se eliminan las definiciones “Acto General” vy
“Resolucién” y se incluyen los Criterios y Fundamentos de
depuracion normativa.

Se crean los Capitulos 1y 2

Se elimina A205PR09PL0O1 Plantilla Memorando para Depuracion
Normativa y se incluyen, A207PR04 Procedimiento de
comunicacién, notificacion y publicacion de actos administrativos,
D101PRO6 Procedimiento de Participacion Ciudadana,
A205PR0O9F01 Matriz respuesta comentarios consulta ciudadana,
D101PR0O3F02 Acta de Reunion
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Elaboro

Reviso

Aprobo

Nombre / Cargo / Rol:
Jenny Katheryn Martinez Nocove
/Contratista / Oficina Asesora Juridica

Maria Catalina Alvarez Ramirez /Contratista
/ Oficina Asesora Juridica

Nombre / Cargo / Rol:

Erika Julieth Barragan Cabezas / Contratista
/ Oficina Asesora de Planeacion e
Innovacién Institucional

Lucie Andrea Gutiérrez / Contratista /
Oficina Asesora de Planeacidon e Innovacion
Institucional

Martha Lucia Quintero Garcia / Contratista /
Oficina Asesora de Planeacidon e Innovacion
Institucional

Edna del Pilar Pdez Garcia / Contratista /
Oficina Asesora de Planeacidon e Innovacion
Institucional

Ricardo Andrés Oviedo Ledn / Secretario /
Secretaria General

Oficina Asesora de Comunicaciones: Se le
remitié al area el procedimiento con los
ajustes realizados mediante correos
electrénicos de fechas 12 de febrero y 05
de marzo de 2025, sin recibir respuesta,
por lo que se dan por aprobadas las
actividades en las que se les menciona
como responsables.

Nombre / Cargo / Rol:
Octavio Hernando Sandoval Rozo /
Jefe / Oficina Asesora Juridica
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